Hledame vhodné kandidaty na pozici

Pracovni napln:
e vedeni administrativni agendy firmy véetné zadavani dat do ucetniho systému
e podpora vykonnych feditell firmy
® pfiprava nabidek a marketingovych materialQ
® sprava, fizeni a rozsifovani sité prekladateld
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Pozadujeme:
e vyborné organizacni a komunikacni schopnosti, spolehlivost, samostatnost a peclivost
® ochotu pracovat s nasazenim a ucit se novému
e aktivni znalost némeckého jazyka slovem i pismem (dalsi jazyk vyhodou)
e dobrou znalost prace na PC

Nabizime:
® praci na plny Uvazek v Praze 5 — Radotiné

® prijemné pracovni prostredi
e strukturovanou mzdu (zaklad + rtizné benefity podle pfesné danych kritérii)
® nastup co nejdfive

Kontakt:

e zajemci mohou zaslat strukturovany Zivotopis na adresu lenka@richle.cz

e jako predmét e-mailové zpravy prosim uvedte Asistent/ka pro administrativu
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